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1. Přihlašování a odhlašování, úplata, docházka
1. 1.
Ve školní družině je určena vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.
Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemné přihlášky rodičů žáka. 

1.2. O zařazení žáků do školní družiny rozhoduje ředitelka školy podle stanovených podmínek.
Do školní družiny budou přednostně přijímáni žáci, které rodiče přihlásí:
a)
 na pravidelnou denní docházku
(4-5 dní v týdnu)







b)
 na pravidelnou denní docházku  (pouze ranní družina) 
Pokud počet takto přihlášených žáků bude nižší než 60 v obou odděleních školní družiny, je možno nevyužitou kapacitu pokrýt po předchozí domluvě do naplnění obou oddělení.
V případě, že počet žáků přihlášených podle výše uvedených bodů překročí kapacitu družiny, bude zvýhodněno dítě obou zaměstnaných rodičů. 
Termín podání přihlášky je aktuální dle začátku školního roku. 
Umístění do školní družiny není nárokové. 
1.3.
 Ředitelka školy stanovila příspěvek rodičů žáka na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve školní družině takto:

školní družina - docházka





platba/měsíc
pravidelná denní docházka
- 4 – 5 dní v týdnu 


100,- Kč/měsíc
pravidelná denní docházka
- pouze ranní družina 


  50,- Kč/měsíc
Úplata za školní družinu je splatná na 1. pololetí do 15. října, na 2. pololetí do 15. února na účet školy. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok.
· číslo účtu školy: 27-3961180227/0100
· variabilní symbol: 2222
· do zprávy pro příjemce uveďte: ŠD - jméno dítěte
O snížení nebo prominutí úplaty rozhoduje ředitelka školy podle vyhlášky č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, zejména v případě dětí, žáků nebo studentů se sociálním znevýhodněním.
1.4. 
V zápisním lístku stanoví rodiče (zákonní zástupci) rozsah pobytu a způsob odchodu žáka ze ŠD. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od docházky žáka, nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče vychovatelce písemně.
Ve výjimečných případech je možné omluvu zaslat formou sms na telefon školní družiny uvedený na webových stránkách školy.
1.5. 
Pokud nastanou v průběhu roku okolnosti, kdy rodiče potřebují žáka dodatečně přihlásit do ŠD, děje se tak opět na základě písemné přihlášky po projednání s ředitelkou školy. Odhlášení ze ŠD je třeba provést písemně, k prvnímu dni nového měsíce. Rodiče (zákonní zástupci) dbají na řádnou docházku do družiny a každou nepřítomnost, která není odůvodněna nepřítomností ve vyučování, je nutno vychovatelce omluvit. Nedochází-li žák bez omluvy více než měsíc, je z docházky vyloučen.
2. Organizace činností 
2.1.
Provozní doba
I. oddělení –
místnost ŠD mezipatro:
        


   11,30 - 16,00
II. oddělení – 
místnost ŠD přízemí/oranžová tř.:
    6,30 – 7,25 a 12,45 - 15,00 (resp. 14,30)
Provozní doba II. oddělení se mění v závislosti na rozvržení kroužků a naplněnosti oddělení.

Pro činnost ŠD jsou dále využívány tyto prostory: ateliér, knihovna, tělocvična, školní hřiště.
2.2. 
Časový rozvrh činností:

11,30 - 13,00 

oběd - stolování ve školní jídelně, odpočinkové činnosti

13,00 - 15,00

zájmové činnosti, možnost vycházky




rekreační činnosti, pobyt venku  

15,00 - 16,00

odpočinkové činnosti – spojování oddělení
Odchod žáků ze ŠD doporučujeme nejlépe do 13,00 a potom od 14,30 hod, aby nebyly rušeny hlavní organizované činnosti družiny a zájmové kroužky žáků. 
2.3. 
Do ranní družiny přicházejí žáci individuálně v době mezi 6,30 - 7,10 hod.
Přechod žáků do ŠD po vyučování je organizován vždy pod dohledem vyučujících, po 
4. vyučovací hodině vychovatelka přebírá žáky a odvádí je, ostatní žáci (po 5. vyučovací hodině přicházející ze školní jídelny) přichází pod dohledem vyučujících. Pokud žák přichází do ŠD ze zájmového kroužku či hodiny v ZUŠ, vykonává nad ním dozor vyučující ZUŠ nebo vedoucí kroužku.
2.4.
Pro ukládání oděvu a obuvi pro pobyt ve ŠD žáci využívají šatní skřínky, nacházející se v šatně školy. Věci musí být podepsány, aby nedocházelo k záměnám. Případnou ztrátu je třeba ihned hlásit vychovatelce. Není dovoleno přinášet zbytečné cenné věci a větší obnos peněz, za ztrátu nebo poškození vychovatelka neručí.
2.5.
Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 žáků. V případě, že počet žáků 2. oddělení přesáhne 18, přesouvají se žáci z místnosti v přízemí do oranžové třídy. V oddělení lze individuálně integrovat nejvýše 5 žáků se zdravotním postižením. Ředitelka školy stanovuje touto směrnicí nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti, zejména s ohledem na bezpečnost žáků takto:
a) při běžné činnosti ve třídách a místnostech ŠD, vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem na maximální počet 25 žáků
b) při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projedná vychovatelka s ředitelkou školy předem organizační zajištění akce včetně počtu doprovázejících osob.
2.6. 
Provoz školní družiny končí v 16,00 hodin. V případě nevyzvednutí žáka do stanovené doby jeho pobytu ve ŠD vychovatelka informuje zákonné zástupce. Po domluvě s rodiči dítě počká pod dohledem zaměstnance školy do příchodu zákonných zástupců.  Pokud se ani do 19,00 hodin nedostaví rodiče k vyzvednutí žáka, ředitelka školy informuje Policii ČR. 
2.7. 
Činností školní družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do ŠD, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do ŠD stanovený pro oddělení.  
2.8. 
V době řádných prázdnin se provoz ŠD přerušuje, v době mimořádných prázdnin nebo 
mimořádného volna je činnost ŠD zajištěna dle zájmu rodičů (zákonných zástupců). 
3. BOZP
3.1. 
Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP a podmínkách zacházení s majetkem
školy nebo školského zařízení ze strany dětí, žáků a studentů jako ve školním řádu, pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvična), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v Přehledech výchovně vzdělávacích činností jednotlivých oddělení. 
3.2.
Žáci ve ŠD jsou při všech vhodných příležitostech poučováni o zásadách bezpečnosti a ochrany svého zdraví, jsou vedeni k samostatnosti, sebeobsluze a pořádku, vzájemné ohleduplnosti a slušnosti. V zájmu dodržování dostatečného přísunu tekutin je zajištěn pitný režim takto: žák má svůj hrnek na pití, které je připraveno na umývárně nebo si nosí pití v dostatečném množství z domu.
4. Úplata za činnost školní družiny
Pravidelná, vzdělávací a zájmová činnost ve ŠD je poskytována za úplatu. Způsob placení příspěvku na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve ŠD se řídí Směrnici o úplatě za ŠD.                                         
5. Pravidla styku s rodiči 

Vzniklé problémy či připomínky mohou rodiče projednat přímo s vychovatelkou nebo je-li potřeba s ředitelkou školy okamžitě nebo v dohodnutém termínu a čase. Ostatní připomínky mohou řešit v předem dohodnutém dni a čase.

6. Vyzvedávání žáků 
Zákonný  zástupce  má  povinnost  si  žáka  vyzvednout  v určené  době do ukončení provozní 

doby školní družiny. Pokud  tak neučiní,  pedagogický  pracovník  jej  telefonicky  kontaktuje.

Povinností ředitelky školy je informovat zákonné zástupce  žáků  o  vydání  školního

řádu a o  jeho  obsahu.  Tím   je zajištěna  dostatečná  informovanost  zákonného  zástupce  ze 

strany školy o respektování provozu a délky provozní doby. Pokud zákonný zástupce písemně 

pověří k vyzvednutí jinou osobu (pro případ nedostupnosti zákonného zástupce) a uvede na ní 

telefonický kontakt), pedagogický pracovník kontaktuje tuto osobu v případě, že zákonný

zástupce není v daném okamžiku dostupný na žádném poskytnutém kontaktu. V případě, že není dostupný zákonný zástupce ani pověřená osoba, je pedagogický pracovník povinen dále vykonávat dohled nad žákem, což v praxi znamená zůstat s ním ve školní družině. Pedagogický pracovník je povinen se dále průběžně pokoušet kontaktovat zákonné zástupce, případně písemně pověřené osoby. Pokud se pedagogickému pracovníkovi nepodaří kontaktovat žádnou výše uvedenou osobu, je oprávněn kontaktovat orgán sociálně-právní ochrany dítěte (OSPOD). Pro získání kontaktu na osobu, která má ze strany OSPOD pohotovostní službu, může pedagogický pracovník kontaktovat příslušný obecní úřad nebo Policii ČR. Ve spolupráci s policií zajistí předání žáka pracovníkovi OSPOD . V tomto případě je vždy nutné, aby pedagogický pracovník velmi uvážlivě posoudil využití tohoto prostředku s ohledem na psychiku dítěte, a aby jeho jednání bylo klidné a ve vztahu k dítěti vstřícné, uklidňující a podporující. Pedagogický pracovník není oprávněn svévolně opustit s žákem prostory školní družiny a žáka předat v místě jeho bydliště nebo jiné osobě, než zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Nepřípustné je i zajištění péče o žáka v bydlišti pedagogického pracovníka. Pokud dojde k pozdnímu převzetí dítěte po ukončení provozní doby, má škola povinnost informovat zákonné zástupce o tom, že se jedná o narušení provozu školní družiny. V případě, že dojde k opakovanému narušení provozu, může ředitelka po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci žáka rozhodnout o ukončení docházky.

7. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ve školní družině 
Na začátku každého školního roku provede vychovatelka proškolení všech žáků, kteří navštěvují školní družinu o bezpečnosti, požární ochraně a BESIPU (obzvlášť zdůrazní bezpečnost při cestě ze školní družiny domů). Doplňující školení provede na začátku druhého pololetí. O obou školeních provede písemný záznam do přehledu výchovné činnosti ve školní družině, ve kterém uvede datum, obsah školení a svůj podpis. 

V případě využívání jiných prostor, než jsou místnosti školní družiny (např. tělocvična), se žáci řídí příslušnými řády využívaných učeben. 

Před každou činností, kde je zvýšené riziko úrazu (hlavně sportovní činnosti), vychovatelka školní družiny upozorní žáky na dodržování zásad bezpečnosti. 

Žák nesmí bez vědomí vychovatelky opustit prostory školní družiny ani jiné prostory, kde je právě vykonávána činnost školní družiny. Pokud potřebuje odejít mimo tyto prostory, požádá o to slušnou formou vychovatelku. 

Délka pobytu ve školní družině se řídí údaji uvedenými v zápisním lístku žáka. Při odchodu ze školní družiny se žák zdržuje v prostorách šatny co nejkratší čas. 

Úrazy a jejich evidence:
- každý úraz či poranění, k nimž dojede během pobytu žáka v družině (ve vnitřním a vnějším areálu školy, případně na akcích družinou pořádaných či s její prací souvisejících a konaných v prostorách družiny i mimo ni), jsou žáci povinni hlásit ihned vychovatelce, případně jinému zaměstnanci školy 

- zraněnému bude poskytnuta první pomoc přímo na místě úrazu 

- je-li nutné lékařské ošetření, zavolá vychovatelka nebo pověřená osoba rychlou záchrannou službu 

- každý úraz musí být neprodleně ohlášen ředitelce školy a zákonným zástupcům zraněného (telefonicky nebo osobně) a zapsán do knihy úrazů (uložena v ředitelně školy) nejpozději následujíc den 

- v případě, že se jedná o úraz, kterým byla způsobena nepřítomnost žáka ve výuce nejméně 1 den (mimo den vzniku úrazu), v případě smrtelného úrazu nebo vyžádají-li si to zákonní zástupci zraněného žáka, sepíše vychovatelka záznam o školním úrazu.

8. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců 
Žák má povinnost:
· dodržovat vnitřní řád, předpisy pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, se kterými byl prokazatelně seznámen na začátku školního roku, pokud se tímto nebude řídit a bude soustavně jakkoliv porušovat vnitřní řád školní družiny a narušovat činnost uskutečňované školní družinou, může ředitelka školy rozhodnout o vyloučení ze školní družiny, toto rozhodnutí musí být předem projednáno se zákonným/i zástupcem/zástupci 

· řádně docházet do školní družiny, je-li do ní zapsán 

· plnit pokyny vychovatelky (či osoby pověřené zastupováním v její nepřítomnosti) vydané v souladu s vnitřním řádem 

· dbát na bezpečnost při hrách i při činnostech organizovaných školní družinou, předcházet vzniku vlastního úrazu nebo úrazu jiné osoby 

· zdravit obvyklým způsobem všechny dospělé osoby v budově školy (dobrý den, na shledanou apod.), oslovovat zaměstnance školy oslovením pane/paní a jejich funkcí – vychovatelko, ředitelko, kuchařko atd. 

· nepoškozovat majetek školní družiny ani školy, spolužáků, zaměstnanců. Případné úmyslně způsobené škody, jsou povinni (prostřednictvím zákonných zástupců) vzniklé škody uhradit, po dohodě s vychovatelkou nebo ředitelkou školy 

· včas informovat své rodiče o každém důležitém sdělení, které se týká školní družiny 

· ohlásit svůj odchod ze školní družiny 

· udržovat čistotu a pořádek v prostorách školní družiny a prostorách jí přilehlých 

· neničit záměrně vybavení a zařízení školní družiny a prostory školní družinou využívajících

· nahlásit okamžitě vychovatelce jakékoliv poškození nebo závadu na zařízení i pomůckách, které školní družina využívá.

Zákonný zástupce nezletilého žáka má povinnost:
· omlouvat své dítě 

· vyzvedávat své dítě včas 

· informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly ovlivnit jeho bezproblémový pobyt ve školní družině 

· dbát na to, aby žák, je-li zapsán do školní družiny, do ní řádně docházel - v případě, že se žák nedostaví bez omluvy do školní družiny, vychovatelka za něho nenese odpovědnost 

· osobně se dostavit k projednání závažných otázek, týkajících se chování žáka ve školní družině a na akcích pořádaných školní družinou.

Žák má právo:
· obracet se s připomínkami na vychovatelku školní družiny a následně na ředitelku školy, jestliže jsou přesvědčeni, že rozhodnutí nebo příkaz pedagogického nebo jiného pracovníka školy je v rozporu s vnitřním řádem školní družiny 

· na volný čas, přiměřený odpočinek a oddechovou činnost 

· požádat o pomoc či radu vychovatelku či jiného zaměstnance školy, jestliže se cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, nebo má problémy 

· na ochranu před fyzickým a psychickým násilím 

· na výběr svých kamarádů 

· na respektování soukromí jeho i jeho rodiny 

· využívat s vědomím vychovatelky všechny prostory a materiální vybavení školní družiny určené nebo bezprostředně související s prací školní družiny 

· navštěvovat školní družinu při dodržení všech podmínek daných vnitřním řádem školní družiny

Zákonný zástupce žáka má právo:
· aktivně se podílet a ovlivňovat dění ve školní družině 

· dle svých možností a zálib se podílet na organizování zájmových aktivit žákům, účastnit se všech akcích pořádaných družinou pro žáky školní družiny, ale i pro zákonné zástupce žáků 

· omlouvat žáka ze školní družiny.

9. Prevence rizikového chování
Vychovatelky sledují projevy zneužívání návykových látek a ostatní projevy rizikového chování: šikanu, rasismus, vandalismus aj. Zjištěné skutečnosti neprodleně řeší se školním metodikem prevence a s vedením školy. Zvýšenou pozornost věnují  vychovatelky žákům s problémovým chováním. Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. Projevy šikanování, tj. psychického i fyzického násilí, omezování osobní svobody, ponižování aj., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci, nebo skupiny žáků vůči spolužákovi, spolužákům, a vnášení, přechovávání, užívání či distribuce návykových látek (cigarety, alkohol, omamné a psychotropní látky) v prostorách školy v době vzdělávání, na všech akcích pořádaných školou i v blízkém okolí školy jsou považovány za velmi závažný přestupek proti školnímu řádu. Krádeže jsou protiprávním jednáním a závažným přestupkem proti školnímu řádu. V případě zjištění viníka bude škola toto hlásit orgánům činným v trestním řízení nebo doporučí poškozenému (jeho zákonnému zástupci), aby se na tyto orgány obrátil. Vychovatelky jsou povinny na žáky řádně dohlížet, dbát na kvalitní dohled zvláště v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet

10. Podmínky zacházení s majetkem ŠD 
· každý účastník ŠD se chová tak, aby nezpůsobil škodu na majetku ŠD (vnitřní zařízení a vybavení) nebo věcech jiného účastníka ŠD. 

· u každého svévolného poškození nebo zničení majetku ŠD, majetku žáků, pedagogů či jiných osob žákem je vyžadována úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil, nebo uvedení poškozené věci do původního stavu na vlastní náklady zákonných zástupců žáka, který škodu způsobil. Neuhrazení způsobené škody je důvodem pro vymáhání náhrady soudní cestou. 

· není dovoleno bez souhlasu správce místnosti přemísťovat inventář.

Závěrečná ustanovení
1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je pověřena ředitelka školy. 
2. Zrušuje se platnost řádu ze dne 1. 9. 2016.
3. Směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2019.
V Tečovicích, dne 29.8. 2019




Mgr. Marie Zapletalová









ředitelka školy
